Gode rad om beviser til uddannelser
pa erhvervsakademier

* Bevismodulet

*« AU

* AK og Professionsbachelor
e Diplomuddannelser
 Support og workshops




Bevismodulet

e Tilbud til akademierne - ikke et krav
* Man er selv ansvarlig

» Bekendtgorelser og studieordninger
e Myndighedskrav

Det er ikke et krav, at man benytter Bevismodulet til udskrivning af beviser.
Bevismodulet er et tilbud fra UDDATA, som man kan valge at benytte.

Det er UDDATA man henvender sig til, hvis der opstar problemer ved bevisbestilling eller
-udskrivning.

Det er skolernes eget ansvar, at beviserne er korrekte og overholder geldende regler. Vi
prover at ggre opmaerksom pa eventuelle fejl, og er ellers behjelpelige med evt.

rettelser.

Vi sgrger for, at de centrale eksamensskabeloner overholder gaeldende myndighedskrav.



Begreber

e Uddata-vinduer

e Skabeloner
* UVM-fag og lokale skolefag
» Beviselementer

Det er vigtigt, at man har adgang til og rettigheder til at bruge UDDATA-vinduer.

En eksamensskabelon er den faerdige ramme for et bevis. Eksamensskabelonen
(rammen) indeholder de ting, der skal til, for at bevis kan udskrives.

UVM-fag er de centralt udmeldte fag i EASY. UVM-fag er knyttet til en eller flere
uddannelser i EASY. UVM-fag har numre mindre end 50000.

Lokale fag oprettes pa den enkelte skole. Lokale fag har numre over 50000.

Beviselementer i en eksamensskabelon udggr den layoutmaessige del af beviset.



Hvad kan UDDATA sende ud

e Centrale skabeloner

 Skabeloner AK (KVU) og
Professionsbachelor

 Skabeloner Diplom

o Skabeloner til AU
e Samarbejde omkring beviser

Centrale eksamensskabeloner udsendes fra UDDATA. Hvor der i EASY er tilknyttet
centrale UVM-fag til uddannelsen, er disse indeholdt i skabelonen og beviser kan
bestilles via central skabelon.

Dette geelder dog ikke for AK (KVU). Her er der i EASY ikke udmeldt centrale fag, der
daekker uddannelserne. Skabelonerne indeholder derfor fiktive fag, som man er ngdt til
at udskifte med de lokale fag, man har undervist og afgivet karakterer i.

Som udgangspunkt anbefales det at benytte de centralt udmeldte fag, hvor det kan lade
sig gare.

Kun pa diplomuddannelsen i ledelse (4667), er det ngdvendigt at oprette og tilrette en
lokal skabelon.

Der findes nu eksamensskabeloner for version 1 og 2 pa AU. Fag er tilknyttet
skabelonerne i samarbejde med ‘fivu’. Det betyder, at skabeloner pa version 1
udelukkende indeholder version 1-fag, hvor skabeloner pa version 2 indeholder bade
version 1-fag og version 2-fag.

Hvis man i et samarbejde omkring en uddannelse beslutter indhold og udseende af
bevis, kan UDDATA kontaktes og vi kan udsende en central skabelon, der tilgodeser disse
gnsker. Som fx uddannelse 43 PB i International handel og markedsfgring.



Undga problemer

* Var i god tid

* Ligger der en skabelon i Bevismodulet
* Opret testelev

* Grundlaget i EASY skal vere korrekt
* Tag stilling til udseende i god tid

Veerigod tid.
Tjek om et bevis kan bestilles og udskrives.

Hvis ikke der findes en eksamensskabelon pa den uddannelse, version og speciale der
skal udskrives beuvis til, skal UDDATA kontaktes og have tilsendt studieordning.

Opret en testelev og afgiv karakterer pa de fag, der skal udskrives pa bevis.

Grudlaget (fundamentet) for beviset skal veere registreret korrekt i EASY. Der skal veere
sammenhang mellem det der registreres i EASY og det der kraeves i
eksamensskabelonen. Resultatformerne, der afgives karakterer i, skal veere de samme,
som der kraeves pa fagene i skabelonen. Karakterer skal vaere frigivet, det korrekte antal
karakterer skal vaere afgivet og antal ECTS-point skal stemme.

Veer pa forkant!



Ministerielle krav til bevis

» Bekendtgorelser

 Engelsk bevis og engelsk indstik
* Kun et originalt bevis

* Beviser gemmes i 30 ar

e Diploma supplement

e Diploma supplement label

e Transcript of records

Der er bade overordnede krav vedrgrende beviser og krav for den enkelte uddannelse
vedrgrende bevis, der skal overholdes.

Der skal kunne udleveres et bevis pa engelsk, hvis det handler om udenlandske
studerende.

Der skal kunne udleveres et engelsk indstik som bilag til det danske A3-bevis.

Der ma kun udleveres et originalt bevis. Udleveres bade engelsk A3-bevis og dansk A3-
bevis, skal et af beviserne vaere stemplet ‘kopi’.

Diploma supplement skal ogsa udleveres sammen med bevis. Det kan udskrives via
Bevismodulet.

Beviser skal gemmens (arkiveres) i 30 ar — eller til den studerendes 70. ar.
Der arbejdes pa central Igsning vedrgrende ‘Transcript of records’.

Orientering om Diploma supplement label.



Hvad kan man skrive pa beviset

* Kun oplysninger, der er registreret i EASY
* Noter (elevafhengige)

* Projekttitler

* Uddybende tekst under fag

* Uddannelsesoplysninger

Kun oplysninger, der er registreret i EASY, kan udskrives pa bevis. Dog undtaget
fagtekster (tekst under fag) og engelske oversattelser af fag, som registreres i UDDATA-
vinduer.

Elevspecifikke oplysninger registreres i bevisnoter i EASY. Det er vigtigt, at man benytter
noterne som beskrevet i brugervejledningen.

Projekttitler er et alternativ til bevisnoter, som registreres sammen med en karakter pa
et skolefag. ‘Projekttitel’ i EASY kan fx ogsa benyttes til praktikoplysninger.

Fagspecifik tekst (uddybende tekst under fag) kan registreres pa skolefaget i UDDATA-
vinduer under menupunktet: Beviser — Kartotek — Skolefagsoversaettelser.

Uddannelsesoplysninger, som er hentet fra bekendtggrelsens tekst, skrives pa bagsiden
af bevis. Der er mulighed for lokalt at &@ndre/indsaette uddannelsesoplysninger i en lokal
skabelon.



Lokale skabeloner

* AK (KVU) anvender altid lokale skabeloner

e PB — kun hvis man ikke benytter de centrale
fag

* Akademimerkonomer — kontakt UDDATA

» Undga layoutandringer

* Vigtigt at kunne genkende egen skabelon

Hvor der ikke kan benyttes centralt udmeldte fag, skal der altid oprettes en lokal
skabelon. Galder altid AK (KVU).
Der findes komplet vejledning i brugervejledningen pa UDDATA’s hjemmeside.

Professionsbachelor: Kun hvor man ikke benytter centrale fag, er det ngdvendigt
med en lokal skabelon.

Det burde ikke veere ngdvendigt med lokale skabeloner pa AU, men hvis det
bliver ngdvendigt, skal UDDATA kontaktes.

Undga helst store layoutaendringer, da det er et meget stort arbejde.

Det er vigtigt, at man i feltet ‘Betegnelse’ pa skabelonen ‘navngiver’ sine lokale
skabeloner, sa man kan genkende dem.



AU-beviser

» Bestillingsbilleder U405 og U406

» AU-skabeloner — 3 skabeloner gennemlgbes

» Ingen version 2 fag pa version | beviser

» Regler for merkonombevis a&ndret

» lkke alle fag ma indga i et merkonombevis

» Antal ECTS-point er blevet bestakrav pa version 2

~ ‘I til endeligt bevis — laser for genudskrivning
(Eksamensresultater)

» Fag fra udskrift af endeligt bevis ma ikke indga i @vrige
beviser

Beviser bestilles via modul U405.

Bevisprogrammet tjekker kursistens resultater op imod 3 forskellige
eksamensskabeloner i samme bestilling. Farst tjekkes om der kan udskrives et faerdigt
profilforlgb, dernaest tjekkes om der kan udskrives et merkonombevis og til sidst om der
kan udskrives et enkeltfagsbevis. Der kan godt udskrives flere bevistyper til samme
kursist i samme bestilling.

Version 2-fag udskrives ikke pa beviser for version 1.

Reglerne omkring udskrivning af merkonombeviser er &ndret. Der kan ikke lengere
udskrives merkonombevis pa alle uddannelser og fag fra bestemte omrader, ma ikke
indgd i merkonombevis.

Som noget nyt fremgar der nu retningsprofil af beviser for feerdige profilforlgb. Dette
geelder kun for faerdige profilforlgb pa version 2.

For version 2 geelder, at det er antallet af ECTS-point, der afggr om et bevis kan
udskrives. Der tjekkes pa krav om 60 ECTS-point for et faerdigt profilforlgb eller 40 ECTS-
point for et merkonombeuvis.

Det er vigtigt, at der er sat ECTS-point pa de benyttede skolefag. ECTS-point er
automatisk tilknyttet de nye fag i EASY, er men er ikke 100 % vedligeholdt pa version 1-
fag. Sa veer opmaerksom pa dette.

‘)’ til endeligt bevis laser for genudskrivning af bevis. En af arsagerne hertil er, at de
samme fag ikke ma indga i to forskellige merkonombeviser eller i to forskellige
profilforlgb. En anden arsag er indberetning til statistik.



AK- (KVU), PB- og diplombeviser

* Bestillingsbilleder U104, U150 og U402
» Gennemlgber kun en skabelon

» AK altid lokal skabelon

* Mulighed for flere lokale AK-skabeloner

» Udd. 4667 ’Ledelse’ - speciel version

Beviser for AK og Professionsbachelor bestilles via modul U104. Dog med den
undtagelse, at nu hvor akademierne bestar af flere afdelinger, som ofte samtidigt skal
udskrive beviser ud pa samme uddannelse, er der oprettet et specielt bestillingsbillede
(U150), sa bevis kan bestilles pa baggrund af en arkiveret skabelon via skabelons_id.

Programmet tjekker kun kursistens resultater op imod en eksamensskabelon.

Beviser for diplomuddannelserne udskrives via modul U402.
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PDF-filer

* Vis udskrift i EASY A103 Jobovervagning
* Filarkiv i EASY B868 Filarkiv (j il fiarkiv ved

bestillingen)

* Grundlagsresultat i UDDATA-vinduer U512

Man kan se beviset, inden man valger at udskrive det.

Pdf-fil kan ses i hhv.:

EASY ‘A103 Jobovervagning’'.

EASY ‘B868 Filarkiv’ ved j’ til filarkiv i bestillingsbilledet.

UDDATA-vinduer ‘U512 Grundlagsresultat’ under menupunkt: Beviser — Kartotek
— Grundlagsresultat.
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Digitale underskrifter og logo

» Underskrift og sikkerhed
* Se pa UDDATA’s hjemmeside

Mange skoler udskriver beviser med indscannet underskrift og logo
Ved hjaelp af speciel brugergruppe i EASY har vi sikret at kun brugere der der har de
rigtige rettigheder

kan udskrive beviser med indscannet underskrift

Laes vejledningen pa UDDATA’s hjemmeside, og kontakt os hvis | er interesserede.
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Hjeelp

* Vi skal vide, at der er brug for hjelp
 Ler at lese loglinjerne

 Send supportsag

¢ Lees nyheder!

* Workshops

Brug ikke for lang tid pa bevisproblemer, send i stedet en supportsag til UDDATA.
Det er en god ide at lzese loglinjer.

Brug venligst UDDATA’s supportformular som findes enten pa forsiden af UDDATA-
vinduer eller pa UDDATA’s hjemmeside www.uddata.dk.

Brugervejledning findes pd UDDATA’s hjemmeside.
Husk at laese nyheder pa enten Admsys-siden eller i UDDATA-vinduer.

Der er mulighed for at deltage i workshops hos UDDATA. Tjek UDDATA’s hjemmeside for
datoer.

Der afholdes ikke kurser vedrgrende diplomuddannelser og akademimerkonom.
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